Obec Premyslovice, PFremyslovice 281, 798 51

IC: 00288683, dat. schranka: sthbbwv, e-mail:oupremyslovice@iol.cz, &.4.: 3426701/0100

C.j.: OBPREM64/2026 V Premyslovicich 23.1.2026

VYBEROVE RiZENI
na obsazeni pracovni pozice

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK OBECNIHO URADU

Starostka obce Pfemyslovice vyhlasuje v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zdkona &.
312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii a o zm&né& n&kterych zakont
v aktudlnim znéni (dale jen zékon o ufednicich USC) vyb&rové Fizeni na obsazeni pracovni
pozice ,administrativni pracovnik obecniho uradu“.

1) Charakteristika pracovni pozice (napli prace)

- zpracovani krajskych dotaci

- tvorba Zpravodaje obce

- vedeni odpadového hospodarstvi (fakturace, ¢tvrtletni hlaseni EKOKOM, ISPOP a
dalsi)

- ubytovna — evidence ubytovanych, hlaseni na cizineckou policii, fakturace za ubytovani

- administrace webovych stranek, vedeni ufedni desky, hlaSeni obecnim rozhlasem

- vybirani poplatki

- vyfizovéani béZné korespondence, prace se spisovou sluzbou, archiv

- prace v Czech Pointu

- dalsi ukony spojené s ¢innosti obecniho tGfadu a pracovni pozici.

2) Misto vykonu prace
Obecni tfad Pfemyslovice, Pfemyslovice 281, 798 51

3) Platové podminky

- 6. platova t¥ida. Platové zafazeni v souladu se zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace
(v aktudlnim znéni) a dle nejvyssiho dosazeného vzdélani v souladu s nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé (v
aktudlnim znéni),

- adekvatni osobni ohodnoceni.

4) Pozadavky

- stéatni obanstvi CR (u fyzické osoby, kterd je cizim stitnim ob&anem, trvaly pobyt
v Ceské republice),

- dosazeni véku 18 let,

- zpusobilost k pravnim ukontm,

- bezthonnost,

- znalost jednaciho jazyka,

- stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou ekonomického sméru,

- orientace v pfisluSné legislativé na useku vefejné spravy (zékon o obcich, zdkon o
mistnich poplatcich a dalsi),

- dobré znalost prace na PC (MS Office),

- ochota dale se vzdélavat.



S)

7)

8)

9)

Vyhodou je

praxe v administrativé / vefejné spraveé
fidi¢sky prikaz skupiny B

¢asov4 flexibilita

Nabizime

pracovni pomér na zkraceny tivazek (6 hodin) na dobu uréitou 2 roky (zkusebni doba 3
meésice) poté mize byt prodlouZen na dobu neuréitou,

5 tydnti dovolené

prispévek na stravovani

pribézné vzdélavani

Predpokliadany termin nastupu
Bfezen 2026 nebo dle dohody

Povinné nalezitosti prihlasky
pisemna pfihlaSka musi obsahovat néleZitosti dle § 7 odst. 4 zakona o ufednicich USC,
uchaze¢ v pfihlaSce uvede svij telefonni kontakt a e-mailovou adresu.

Povinné prFilohy k prihldsce

strukturovany Zzivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti se zaméfenim na
informace ve vztahu k poZadovanym znalostem a dovednostem,

¢estné prohldSeni, Ze uchaze¢ nema zaznam v Rejstiiku trestd (vypis bude poZadovan
az v piipadé pfijeti uchazece do pracovniho poméru, a to pfed podpisem pracovni
smlouvy),

ufedné ovéfend kopie dokladu o nejvys$sim dosaZzeném vzdélani.

10) Misto, zpiisob a lhiita pro doruceni piihlasky

prihlasky do vybérového fizeni budou pfijimany na adrese Obec Piemyslovice,
Premyslovice 281, 798 51, a to v zalepené obalce na predni stran€ oznacené ,,Neotvirat:
Vybérové rizeni — Pfemyslovice®.

prihlasky s povinnymi naleZitostmi zasilejte véetné vSech poZadovanych piiloh. Bez
nich neni Vase pfihlaska uplna a nemtze byt zahrnuta do dal§iho hodnoceni.

prihlasky musi byt doruceny na vyse uvedenou adresu nejpozdéji do 25.2.2026 do 17
hodin.

11) Kontaktni osoba
Ing. Iveta Potizkov4, starostka obce (770 197 840, oupremyslovice@iol.cz)

Vybrani uchaze¢i budou pozvéni k Ustnimu pohovoru. Zadavatel vybérového fizeni si
vyhrazuje pravo nevybrat Zddného z prihlaSenych uchazecl a vybeérové fizeni zrusit.
Rozhodnuti bude uchaze¢lim oznameno pisemné. Uchaze¢ nese néklady, které mu ucasti
ve vybérovém fizeni vznikly. Podanim piihlasky uchazec bere na védomi, Ze zadavatel bude
pro potieby vybérového fizeni zpracovavat jeho osobni udaje. Po skonceni vyberového
fizeni budou uchaze¢iim pisemné materidly poskytnuté v ramci vybérového fizeni na Zadost
vraceny.



